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Checkliste fiir die Betriebsauflosung

Vorabklarungen
[J Rechtliche Grundlagen und Anforderungen fiir die Betriebsauflosung priifen.

[CJ Beratung mit einem Anwalt, um rechtliche Schritte und Verpflichtungen zu
klaren.

[J Finanzielle Situation des Betriebs analysieren.
Planung und Vorbereitung

[] Zeitplan fiir die Betriebsauflosung erstellen.
[J Inventarliste aller Vermdgenswerte erstellen.
[J Wichtige Dokumente sichern (Vertrage, Finanzunterlagen, etc.).

[J Bewertung des Inventars durchfiihren (ggf. durch externe Experten).
Kommunikation

[J Mitarbeiter tber die Betriebsauflésung informieren.
[J Geschaftspartner, Kunden und Lieferanten informieren.

[ Offentliche Bekanntmachung der Betriebsauflésung vorbereiten.
Finanzielle Abwicklung

[ Offene Forderungen einziehen.

[J Verbindlichkeiten und Schulden begleichen.

[ Steuerliche Angelegenheiten kldren (z.B. Abschlussbilanz erstellen).
Auflosung der Betriebsstatte

[J Lagerbestande und Inventar verauRern.

[J Entsorgung von nicht verduBerbaren Giitern organisieren.

[J Mietvertrage kiindigen bzw. fristgerecht auslaufen lassen.

[J Versorgungsvertrage (Strom, Wasser, Internet) kiindigen.

[J Bestehende Versicherungspolicen priifen und kiindigen (z.B.

Haftpflichtversicherung, Gebdudeversicherung).

Personalangelegenheiten

[J Arbeitsvertrage kiindigen und Abfindungen klaren.

[ Ubergabe von Arbeitszeugnissen und anderen Dokumenten.

[J Anmeldungen bei Sozialversicherungstragern abmelden.
Dokumentation und Nachbereitung

[J Geschaftsbiicher und Unterlagen ordnungsgemaR archivieren.

[J Loschung des Unternehmens aus dem Handelsregister beantragen.

[J Website und Social-Media-Profile deaktivieren.
Personliche Vorbereitung auf die Zeit nach der Betriebsauflosung

[J Personliche Ziele und Plane fiir die Zeit nach der Betriebsauflésung

definieren.
[J Berufliche Neuorientierung oder Ruhestand planen.



